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IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZ IOWSs

ATTO N. 119

VISTA la Legge 7.8.1990, =n. 241 concernente "Nuove
nocrme in materia di procedimento
amministrativo, di diritto di accesso ai
documenti amministrativin;

VISTI in particolare gli artt. 22, terzo comma e 24,
quarto comma, della richiamata Legge n. 241/90
in base ai quali le Amministrazioni pubbliche
devono, rispettivamente, adottare le misure
organizzative interne per garantire il diritto
di accesso ed individuare le categorie di
documenti sottratti all'accesso per le esigenze
di cui al secondo comma dello stesso art. 24;

VISTO il D.P.R. 27.6.1992, n. 352 contenente il
"Regolamento per la disciplina delle modalita
di esercizio e dei casi di esclusione dal
diritto di accesso ai documenti amministrativi,
in attuazione dell'art. 24, comma 2, della
Legge n. 241/90";

VISTO l'art. 22 della Legge n. 109 dell'11.2.1994;

RITENUTOQ di dover procedere all'emanazione del
Regolamento previsto dai richiamati artt. 22,
terzo comma, e 24, quarto comma, della Legge
n. 241/90 al fine di dare concretezza ai
principi di trasparenza e di efficacia
affermati dalla legge medesima;

SU PROPOSTA del Direttore Generale

DELIBERA

- di approvare l'unito regolamento per la disciplina del diritto
di accesso a norma della Legge 7.8.1990, n. 241, guale risulta
dal testo allegato che costituisce parte integrante della
presente deliberazione,
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Art. 1 - Oggetto e scopi

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi é regolato dal
D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352. _

Il presente regolamentoc ha lo scopo, ai sensi dell'art. 22 della
Legge n. 241/90, di adottare le misure organizzative interne
idonee a garantire il diritto di accesso e, al sensi dell'art.
24, 4 comma, della stessa legge, di individuare 1le categorie di
documenti rientranti nella disponibilita dell'Ente sottratti
all'accesso per 1le esigenze di cui all'art. 8 del D.P.R.,
'n. 352/92.

Art. 2 - Richiesta di accesso

Chiunque intenda accedere a documenti in possesso dell'INPGI deve

redigere richiesta di accesso, in duplice copia, su moduli

conformi all'unito fac-simile ed indirizzarla al capo
dell'ufficio competente per l'esame della richiesta.

Nella richiesta devono essere riportate:

a) le generalita del richiedente, complete di indirizzo, codice
fiscale e numero di telefono;

b) 1'indicazione del documento oggetto della richiesta ed
eventualmente del procedimento in cui & inserito, nonché& ogni
altro elemento utile all'identificazione;

¢} l'indicazione del tipo di informazione richiesta (visione o
estrazione di copia semplice, autenticata, in bollo). Se &
richiesta copia in bollo, va allegato alla domanda il relativo

“valore bollato;

d) 1'interesse di cui si & portatori in base alla normativa
vigente; :

e) la motivazione della richiesta, secondo quanto previsto
dall'art. 25, comma 2, della Legge n. 241/90;

f) la data e la sottoscrizione.

Una copia della richiesta, munita del timbro dell'ufficio

competente e della controfirma del ricevente & consegnata al

richiedente per ricevuta. La richiesta pud essere avanzata con
raccomandata o via telefax. In tali casi va allegata o trasmessa,

&8 scopo di identificazione, copia di un documento di identita

valido del richiedente.

Se la richiesta di accesso & incompleta, 1'Ente deve comunicarlo

al richiedente entro 10 giorni. 1In tal caso i termini per 1la

decisione decorrono dalla ripresentazione della domanda completa.




Art. 3 - Interesse all'accesso

Ai fini del presente Regolamento, 1'interesse che legittima la
richiesta di accesso alla documentazione amministrativa deve
essere riferito direttamente al richiedente per la tutela non
meramente ipotetica o futura di una propria specifica situazione
soggettiva giuridicamente rilevante, suscettibile di essere
compromessa in modo non marginale in assenza di una iniziativa di
tutela. Ove la richiesta provenga da una pubblica amministrazione
occorre che questa abbia uno specifico interesse per 1lo
svolgimento delle funzioni ad essa attribuite. Se la richiesta é
bresentata dal 1legale rappresentante o dal mandatario del
Soggetto avente titolo all'accesso, il richiedente & tenuto ad
indicare la fonte o il provvedimento attributivo del potere di
rappresentanza.

Art. 4 - Registrazione della richiesta

La richiesta di accesso deve essere registrata a cura
dell'Ufficio ricevente in apposito registro di protocollo nel
quale sono indicati: la data di bresentazione, il nome del
richiedente, il tipo di documento richiesto, l1'ufficio competente
per l'esame della richiesta e gli estremi del documento di
identitd esibito dal richiedente.

Art. 5 - Ufficio competente

E' competente ad esaminare la richiesta l'ufficio che ha formato

il documento o che lo detiene stabilmente.

I1 dirigente 1l'ufficio competente assegna a s& o ad altro

dipendente dell'ufficio la responsabilita dell'istruttoria e di

ogni altro adempimento inerente al procedimento di accesso.

I1 responsabile:

a) accerta la presenza nella richiesta di tutti gli elementi
necessari ai sensi del presente Regolamento;

b) segue l'iter procedimentale successivo alla presentazione
della richiesta di accesso, decidendo l'esito della richiesta
stessa;

¢) in caso di accoglimento totale o parziale della richiesta,
pone a disposizione dell'interessato i relativi documenti,
verificando che 1l'accesso si svolga nel rispetto delle
modalitd stabilite dal presente Regolamento;

d) nei casi previsti dal presente Regolamento procede al rifiuto,
al differimento o alla limitazione dell'accesso richiesto.

Art. 6 - Risposta alla richiesta di accesso

La risposta dell'ufficio competente all'esame della richiesta di
accesso pud essere di accoglimento ovvero di rifiuto, di
differimento o di limitazione dell'accesso.




La risposta deve essere comunicata agli interessati entro il
termine massimo di trenta giorni dal ricevimento della
richiesta.Decorso tale termine la richiesta s'intende rifiutata,
ai sensi dell'art.25, comma 4 della Legge n.241/90 ,ferma
restando la responsabilitd del funzionario competente che ha
omesso l'adempimento.

Detta risposta pud essere data anche contestualmente alla

presentazione della domanda e, in tal caso, al richiedente @&

riconosciuta l'immediata facoltd di accessc ai documenti con le

modalita di cui all'art. 3 del D.P.R. n. 352/92.

Nella risposta devono essere indicati, oltre gli elementi

riguardanti il documento oggetto della richiesta, la data di

presentazione e di ricevimento della richiesta e 1'ufficio che

l'ha esaminata:

a) l'esito della domanda;

b) l'indicazione delle modalita di accesso, qualora esso sia
consentito;

€c) l'ufficio presso cui & possibile esercitare il diritto di
accesso con 1'indicazione delle date e degli orari
dell'accesso medesimo;

d) la motivazione dell'eventuale rifiuto, differimento o
limitazione del diritto di accesso, secondo i principi di cui
agli artt. 3 e 25, comma 3, della Legge n. 241/90;

e} la data e la sottoscrizione del funzionario che ha deciso
sulla domanda.

In caso di rifiuto, differimento o limitazione del diritto di

accesso dovra essere specificato nella risposta che 1l'interessato

pud produrre istanza di riesame al Direttore Generale, salva la
possibilitd di diretta impugnazione al TAR.

Nei casi in cui la richiesta di accesso venga presentata da un

soggetto diverso da gquello a cui il documento si riferisce, la

richiesta stessa e 1la risposta devono essere comunicate per
conoscenza anche ai diretti interessati.

L'esito del procedimento deve essere annotato nel. registro delle

‘richieste 'di accesso.

Art. 7 - Oggetto del diritto di accesso e modalita di accesso

Una singola richiesta di accesso pud rigquardare anche pit di un
documento.

Possono essere rilasciate copie parziali dei documenti, quando
Cidé sia richiesto o guande sia necessario per la tutela degli
interessi di cui all'art. 24, commi 1 e 2, della Legge n. 241/90.
La wvisura del documento richiesto avviene presso 1l'ufficio
competente alla presenza di un funzionario, nelle ore di ufficio
€ per un tempo adeguato alla natura e complessita del documento.
E' wvietato asportare i documenti, tracciare segni su di essi o
comunque alterarli in qualsiasi modo.

Il richiedente ha facolta di brendere appunti e di trascrivere
manualmente qualsiasi parte del documento.

Per il rilascio di copie sard richiesto un rimborso spese pari a
L. 500 per ogni foglio di una o due facciate.




Trascorsi 90 giorni dalla comunicazione della accettazione della
richiesta senza che venga esercitato il diritto di accesso, il
richiedente per ottenere l'accesso al documento dovra presentare
una nuova richiesta.

Art, 8 - Documenti sottratti all’accesso

1) Del rispetto del segreto

Sono in ogni caso sottratti all'accesso, ai sensi dell'art. 24

della Legge n. 241/90:

a) i documenti coperti da segreto di Stato ai sensi dell'art. 12
della Legge 24.10.1977, n. 801;

b) i documenti coperti da segreto o divieto di divulgazione
altrimenti previsti dall'ordinamento;

c) i documenti coperti da segreto professionale, indicativamente
elencati nell'allegato A) al presente regolamento.

L'accesso ad atti o documenti coperti da segreto professionale

sara consentito solo al diretto interessato €, previo assenso del

sanitario sul quale ricade il vincolo del segreto professionale,

negli altri casi previsti dalla legge.

2) Della tutela della riservatezza

Sono considerati riservati, ai sensi dell'art. 8 del D.P.R.

352/92 i tipi di documenti indicativamente elencati nell'allegato

A) al presente Regolamento e quelli agli stessi direttamente

connessi.

La tutela della riservatezza & fondata sul pericole che la

divulgazione dei documenti possa cagionare danno o pregiudizio

all'Amministrazione o ai terzi.

La deroga al vincolo di riservatezza & consentita solo nei casi

inmcui 1d& visione deqli atti & indispensabile per curare e

difendere gli interessi giuridici del richiedente o del suo

rappresentato.

In tali casi:

a) l'accesso & di norma limitato alla semplice visione, senza
possibilita di avere copia del documento;

b) la motivazione della richiesta deve evidenziare 1l'interesse
giuridico personale e concreto del richiedente e la diretta
correlazione fra lo stesso e la sua cura e difesa;

€) il responsabile del procedimento deve informare il titolare
dell'interesse alla riservatezza della richiesta ricevuta,
anche ai fini di un suo eventuale intervento nel procedimento
stesso, ai sensi dell'art. 10 della Legge n. 241/90,




Art. 9 - Accesso alle informazioni mediante strumenti informatici

I principi del presente regolamento, attraverso idonei sistemi e
parametri di accesso, si applicano anche nel caso che le
informazioni siano rese disponibili agli interessati mediante
strumenti informatici.

Nei casi in cui debba essere tutelata la segretezza o la
riservatezza di talune informazioni, si procedera preliminarmente
a selezionare le informazioni di cui possa essere assicurata la
disponibilita.

Art. 10 - Deposito e pubblicitd di documenti amministrativi

Il diritto di accesso si intende realizzato con l'integrale
pubblicazione, il deposito o altra simile forma di pubblicitad dei
documenti ai quali & consentito l'accesso.

I1 diritto di accesso si pud esercitare anche in tali casi,
mediante la visione dei documenti o 1'estrazione di copia.

Art. 11 - Verbale dell'accesso

Della presa visione o estrazione di copia degli atti e dei
documenti viene redatto processo verbale sottoscritto dal
richiedente e dal funzionario che ha esibito 1la documentazione.




ALLEGATO A

Il presente allegato contiene l'indicazione, da considerarsi non
Ltassativa né esaustiva, dei documenti sottratti all‘*accesso o per
i quali l'esercizio del diritto di accesso viene differito.

I - ATTI E DOCUMENTI SOTTRATTI ALL'ACCESSO IN QUANTO COPERTI DAL
SEGRETO PROFESSIONALE

1. Atti e documentazioni sanitarie contenenti anamnesi e/o
diagnosi (certificazioni, referti, ecc.) riferiti al personale
dipendente o ad altri soggetti nonch& atti, documentazioni e dati
che ne riferiscano risultanze e contenuto.

Al sensi dell'art.8 del regolamento 1'accesso sara consentito
solo al diretto interessato e, previo assenso del sanitario sul
quale ricade il wvincolo del segreto professionale,negli altri
casi previsti dalla legge.

2. Atti e documenti contenenti perizie, stime e valutazioni di
congruita rese da Commissioni o Uffici interni od esterni e da
professionisti.

3. Atti legali contenuti nei fascicoli relativi ad attivita di
contenzioso e di consulenza. :

IT - ATTI E DOCUMENTI SOTTRATTI ALL'ACCESSO A TUTELA DELLA
RISERVATEZZA

1. Deliberazioni degli Organi Collegiali e annesse relazioni,
documentazioni e pareri nei casi in cui l'accesso possa recare
danno all'Ente o ai terzi, ai sensi dell’'art. 34 della Legge
20.3.1975, n. 70.

2. Deliberazioni ed atti che riguardino la vita privata o la
riservatezza di persone fisiche o afferenti la sfera di persone
giuridiche, imprese o associazioni, non divulgabili in ragione
del segreto epistolare, sanitario, professionale, finanziario,
industriale o commerciale, come sancito dall'art. 8, lett. d) del
D.P.R. n. 352/92.

3. Documenti contenenti progetti o studi presentati nel corso
delle procedure di acquisizione di beni mobili, immobili e
servizi.




4. Documenti contenenti notizie sulle condizioni economiche e in
genere sulla sfera privata del soggetto o dei suoi familiari.

5. Documenti contenenti notizie sui dati retributivi e sulle
brestazioni di lavoro eseguite dal personale dipendente.

6. Atti o documenti desumibili dal fascicolo personale del
dipendente attinenti alla sua sfera personale (quali lettere,
corrispondenza privata), alla sua onorabilita e/o a quella della
famiglia, alle condizioni patrimoniale, finanziaria o economica
{mod. 101, mod. 201, mod. 740, mod. 730, cedolino dello
stipendio, ecc.).

7. Atti interni attinenti alla materia istituzionale quali
pareri, appunti, corrispondenza interna.

8. Atti riferiti a procedimento disciplinare in corso.

9. Atti e documenti contabili, finanziari e fiscali concernenti
1'Amministrazione dell'Ente.

10. Atti interni, pareri, appunti, corrispondenza contenenti
notizie economiche, patrimoniali e contabili relative a ter=zi.

11. Elaborati relativi a procedure concorsuali afferenti a
concorrenti diversi dal richiedente.

12. Processi verball relativi alla sedute degli Organi Collegiali
e delle Commissioni.

13. Documenti relativi all'instaurazione e allo svolgimento del
rapporto contributivo e al rapporto assicurativo individuale
fatte salve le eccezioni previste dalla legge.

14. Documenti contenenti notizie sulla situazione organizzativa e
finanziaria delle aziende.

15. Dichiarazioni dei lavoratori in sede di processo ispettivo e
redazione del relativo verbale.

16. Documenti inerenti allo stato di assicurato o pensionato o ai
relativi dati retributivi o agli importi delle prestazioni.

IIT - ATTI E DOCUMENTI PER T QUALI DEVE ESSERE DISPOSTO IL
DIFFERIMENTO DELL‘ACCESSO

1. L'elenco dei soggetti che hanno presentato offerte nel caso di
pubblici incanti, fino alla scadenza del termine per 1la
presentazione delle medesime, ai sensi dell'art, 22, lett. a)
della Legge 11.2.1994, n. 109.




2. L'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o
che hanno segnalato il loro interesse nei casi di licitazione
privata, di appalto-concorso o di gara informale che precede la
trattativa privata, fino alla comunicazione ufficiale da parte
dell'Ente dei candidati da invitare ovvero del soggetto
individuato per 1'affidamento a +trattativa privata, ai sensi
dell'art. 22, lett. b) della Legge 11.2.1994, n. 109.

3. Atti relativi a procedure concorsuali, quali i verbali delle
Commissioni esaminatrici e gli atti inerenti alle prove scritte,
fino alla approvazione di risultati concorsuali.

4. Elaborati relativi a procedure concorsuali afferenti allo
stesso richiedente fino alla approvazione dei risultati
concorsuali.

L'accesso agli atti e documenti sottoindicati & riservato ai

soggetti che hanno partecipato alle relative procedure e comunque

non & consentito per tutta la durata delle procedure stesse:

- Atti e documenti relativi a fornitura di beni e servizi.

- Atti e documenti relativi ad appalti di opere e di lavori.

- Atti e documenti relativi a locazioni attive o passive o ad
acquisti o alienazioni, comodati ecc. di immobili.




DOMANDA PER L'ACCESSO A DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
(Legge 7.8.1990, n. 241)

All'Istituto Nazionale Previdenza
Giornalisti Italiani

Via Nizza, 35

00198 - RO M A

o-lll Sottoscritt -laao--l-n.--.oeo--nnec--no-n-nnoe-n-o---lau-'

nat T T T T (prov. .......)

il LR L I I I B R S reSidentea.....--..---....-c.-.-o----..--.s--

(pIOVQ soln--n)’ Via/Piazza -.-ool.---n.-u-la--nno--lco-n-.--us

Codice Fiscale A R -

CHIEPDE

|| di prendere visione

|| copia semplice

|| copia autenticata

|| copia in Bollo (allegare il valore bollato)

del seguente documento:

OIOB.G'OIBIJO‘IDIli'lBBI!IIBQI!I..II‘.III..Ill....lﬂ'D.D‘.lllllll




dati per l'identificazione del documento

- allegato a domanda di ........0vvinvnnenn Re uun.. data ......

- inoltrato all'INPGI Ufficio savsessssrssreseess in data ......

—altre indicazioni utili .II.IIl‘.llll.n!lll.ﬂ.lIl..l..u.ll.dl'ﬂ

Illustrare il motivo della richiesta, precisando quale sia
l'interesse giuridico, personale e concreto che deve essere
tutelato

L N N R

(firma)




